m Region Stuttgart

Checkliste zur schriftlichen Bewerbung

(Kooperation Bewerbungsmanagement/Ausbildungsvermittlung
zwischen der IHK Region Stuttgart und der Agentur fir Arbeit)
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Deckblatt (freiwillig)

ok |orti- | Fehlt | Bemerkung
mieren

Vollstéandige Kontaktdaten (mit Handynr.,
Mailadresse)?

Ansprechendes Bewerbungsfoto?

Fir welchen Beruf / Jahr bewerbe ich mich?

Bei welcher Firma bewerbe ich mich?

Sind Anlagen aufgelistet?

Anschreiben

ok | Opt- Fehlt | Bemerkung
mieren

Format (wie Geschéftsbrief)?

Sind meine Kontaktdaten vollstandig? (mit
Handynr., Mailadresse)

Fir welchen Beruf / Jahr bewerbe ich mich?

Woher habe ich die Info zur Stelle?

Welchen Schulabschluss bringe ich mit?
(wann/wo)

Warum bewerbe ich mich fur diesen Beruf?
(Bezug zu Praktika, Lieblingsfacher, Hobbys,
ehrenamtliche Tatigkeiten, Nebenjobs, etc...)

Warum bewerbe ich mich bei dieser Firma?

Warum soll sich die Firma fur mich
entscheiden? Welche Starken bringe ich mit?
(moglichst mit Beleg)

Praktikum anbieten

Aufforderung; Einladung zum
Vorstellungsgespréch

Aktuelles Datum und Unterschrift

~<Anlagen“ (falls kein Deckblatt) ohne Aufzdhlung
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Lebenslauf

ok | oOpt- Fehlt | Bemerkung
mieren

Ubersichtlicher Aufbau?

Vollstandige Kontaktdaten (mit Handynr.,
Mailadresse)

Sind personliche Daten vollstandig? (evtl. Eltern
+ Beruf, Staatsangehdérigkeit)

Ansprechendes Bewerbungsfoto? (falls kein
Deckblatt verwendet wird!)

Ist der Lebenslauf lickenlos?

Vollstandige Infos zur Schule ?

Habe ich alle Praktika / Nebenjobs angegeben?

Infos Uber EDV- und Sprachkenntnisse?

Fuhrerschein? (ggf. in Arbeit)

Bin ich ehrenamtlich tétig?

Hobbys / Interessen?

Datum (wie Anschreiben) und Unterschrift

Anlagen

ok |orti- | Fehlt | Bemerkung
mieren

Erforderliche Zeugnisse?

Praktikumsbescheinigungen?

Sonstige Nachweise?

Sonstige Hinweise:

Wir sind gerne fiir dich da! Das Team Ubergang Schule-Beruf: azubigesucht.es@stuttgart.ink.de, 0711 39007 8359
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